atelier Tardy

5, avenue Edouard Droz 0381515925 Emetteur :
Besangon atelier@architecture-tardy.com Vérificateur :
25000 www.architecture-tardy.com Date : Besangon, le 22/08/2025

COMPTABLE (H/F) EN AGENCE D’ARCHITECTURE CDI
Poste a pourvoir a la rentrée 2025

L'atelier Tardy est une agence d’architecture crée 2003 par Olivier Tardy. L'équipe est composée de 9 collaborateurs
dont 5 architectes, 1 architecte d’intérieur et 1 coordonnateur de travaux. L'agence possede une expérience de plus
de 20 ans dans la conception et la réalisation de projets intégrant développement durable et complexité technique.

Elle réalise des projets dont les programmes sont variés : manufactures, équipements, logements, visibles sur le
site : https://architecture-tardy.com/

L’atelier Tardy est un lieu de partage de projets et de recherche d’idées. Basé au cceur de la ville de Besancon,
ses interventions se répartissent principalement a travers la région Bourgogne-Franche-Comté et la région
Auvergne-Rhéne-Alpes : Rejoignez-nous !
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. 4 Al
atelier Tardy
Intitulé du poste

Type de contrat

Conditions et lieu de travail

Principales missions

Qualités souhaitées

Expérience

Formations
Diplomes

Avantages sociaux
Environnement de travail

Comment postuler

Comptable (H/F) en agence d’architecture

CDI avec période d’essai
Base horaire : 35 heures hebdomadaires

Posté au siege social : 5 avenue Edouard Droz a Besangon

Traitement des devis et factures d’achats fournisseurs
Reglements fournisseurs

Traitement et suivi du cycle de la facturation clients dans le
logiciel OOTI

Déclenchement des factures clients et relances

Suivi des encours clients

Classement et archivage des factures Clients et Fournisseurs
Saisie comptable en lien avec le cabinet comptable

Analyse des comptes et gestion de la trésorerie

Relations avec les banques, placements bancaires
Préparation des déclarations TVA

Relation avec le cabinet comptable

Elaboration de toute analyse a la demande de la Direction
Documentation et optimisation des procédures internes du
périmetre comptable

Commande des fournitures de bureau

Assistance aux Ressources Humaines

(Transmission des notes de frais et des variables de salaires
au cabinet comptable, gestion de la mutuelle obligatoire et de
’épargne salarial, participation aux formalités d’embauche)

Maitrise des techniques de facturation, du régime général de
la TVA, et avoir des bases solides en comptabilité

Maitrise du pack office

Qualité relationnelle, sens de l'organisation

Connaissance dans le domaine de la maitrise d’ceuvre

Expérience de 5 ans minimum sur un poste similaire

Diplémé(e) d’'une formation en comptabilité
BAC + 2 minimum

Rythme de travail : semaine de 4,5 jours

(Fermeture de l'agence le vendredi aprés-midi)

Possibilité de déjeuner sur place

Prise en charge des cotisations de la part individuelle de
mutuelle obligatoire a hauteur de 100 %

Proposition de 'épargne salariale

L’atelier Tardy est placé a proximité des lieux suivants :

900 metres de la gare Besangon-Viotte

600 metres du centre-ville et 100 metres du Parc Micaud

200 métres de la gare Besangon-Mouillére, de Uarrét de tram
Parc-Micaud, d’une station d’autopartage automobile, et
d’une station de vélos en libre-service

Si vous souhaitez nous rejoindre, votre CV et une lettre de motivation
al'adresse :
recrutement@architecture-tardy.com
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