
Recrutement ASSISTANT(E) DE PROJETS 

 
Description du poste à pouvoir : 

Directement rattaché au Chargé(e) de projets, l’assistant(e) de projet aura comme 
principales missions : 

▪ Elaborer des plans à toutes les phases du projet en liaison avec le Chargé(e) de Projet ; 
▪ Participer, lorsque cela est requis, à la coordination de l’équipe de projet ; 
▪ Participer aux synthèses techniques et assister le Chargé(e) de projets ; 
▪ Contribuer à d’autres projets, si cela est requis par le Chargé(e) de projets. 
 

Détail du poste : 
▪ Contrat à Durée Indéterminée, 
▪ Niveau de Rémunération en fonction de l’expérience, de l’autonomie et du niveau de 

compétence. (entre 30k€ et 40k€ /an pour 35 h semaine) 
▪ Le poste est basé à Epinay sur orge (91720), 14 Rue Pasteur. 
▪ Accès centre de paris par la ligne RER C (gare Épinay S/Orge à 100m) en 30min. 
 

Ouverture du poste : 
 À pourvoir pour septembre/octobre 2025 
 
Profils recherchés : 

De formation d’architecte DE ou équivalent. Une expérience de 2 ans dans la gestion de 
projets est souhaitée, sur des programmes d’ERP publiques de préférence.  Avoir l’envie de 
travailler en équipe dans une agence supérieur à 10 salarié(e)s avec plusieurs associé(e)s. 
Une agence en IDF, ayant une pratique transversale de groupe regroupant architecture, 
construction bois, multiprogramme, logements collectifs, bâtiments scolaires, ensembles 
sportifs, études pré-opérationnelles. Avoir l’envie de participer à la vie collégiale de 
l’agence. Avoir l’envie de faire évoluer les pratiques de l’agence avec de nouvelles méthodes 
de conception et de nouvelles techniques constructives. 
 
Logiciel : 

▪ Une pratique courante d’AUTOCAD, REVIT. 
▪ Bonne maîtrise autonome des logiciels SKETCHUP, PHOTOSHOP. 
 

 Qualités recherchées : 
▪ Savoir rechercher les informations en autonomie, 
▪ Piloter la synthèse technique et réglementaire d’un projet en conception ESQ à DCE, 
▪ Être réactif et autonome, 
▪ Capacité d’adaptation, 
▪ Savoir travailler en équipe, 
▪ Capacité à répondre aux exigences de délais tendus, 
▪ Comprendre et assimiler les aspects financiers du projet, 
▪ Avoir le sens de la communication interne et externe, 
▪ Faire preuve d’initiative et de rigueur. 
 
 
 
Pour postuler, merci d’adresser vos CV accompagné d’un portfolio et d’une lettre de motivation 

par mail à l'adresse suivante : contact@ada-archi.com  
 
 
 
 
 
 
 


