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Offre d’emploi – Assistant.e de projet en architecture 
 

Référence : 202501 
Date de publication : 19/06/2025 
Date limite d’envoi des candidatures : 18/07/2025 
Démarrage : Octobre 2025 
 
L’agence d’architecture Basa, née à Lyon en janvier 2020, est spécialisée dans la réhabilitation de bâti ancien 
et la conception collaborative. Les secteurs d’activités sont divers : particulier, marchés publics, copropriété, 
tertiaire. L’agence réalise exclusivement des projets de réhabilitation et d’extension, sur tous types de bâti, 
avec une spécialité particulière sur les matériaux biosourcés.  
Récemment lauréat d’un projet de réhabilitation d’un corps de ferme transformé en équipement sur la 
commune d’Annecy, nous cherchons à agrandir notre équipe.  Le poste se répartira donc entre ce projet pour 
2 à 3 jours par semaine, et d’autres projets de l’agence le reste du temps.  
Conçue comme une société coopérative où le pouvoir de décision est partagé entre chaque participant.e, 
nous recherchons une personne intéressée pour prendre part aussi bien aux projets qu’a la vie de l’agence 
sur le long terme. Le poste pourra évoluer vers celui de chargé.e de projet. 
 

DESCRIPTION DU POSTE  
Assistant de projet 
 
Type et durée du contrat 
- C.D.I. avec une période d’essai de 2 mois 
- Temps plein 35 heures 
 
Diplôme minimum requis 

- Diplôme d’état d’architecte (DEA) 
 
Activités 
Extraits de la fiche emploi repère établie par la branche architecture : 
Sous le contrôle du responsable de projet, l’assistant exerce son métier dans ces domaines principaux : 
Les travaux d’architecture : 

- Travaux de relevé et de description d’ouvrages  
- Travaux graphiques d’esquisses et de mise en forme des projets d’étude  
- Travaux graphiques en CAO / DAO en phases d’avant-projet, de consultation et d’exécution des 

travaux 
- Travaux de traitement des images  
- Réalisation de maquettes et de perspectives  

 
Les études techniques et/ou administratives : 

- Constitution des dossiers  
- Vérification de documents graphiques 
- Quantification et estimation partielles d’un projet 
- Il peut assister sa hiérarchie dans ce domaine ou la représenter dans le cadre de travaux ne 

nécessitant pas d’engagements importants de la maîtrise d'œuvre ou de coordination de travaux 
complexes 
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Lieu de travail  
Agence et siège de l’entreprise : 20 rue Dumont, 69004 Lyon 
La personne disposera : 
- De son propre bureau dans un espace ouvert, équipé du matériel informatique adéquat 
- De l’accès à un espace pour cuisiner / réchauffer / prendre ses repas du midi sur place s’il.elle le souhaite  
- D’un téléphone portable avec une ligne professionnelle 
 
Nous proposons au choix 2 configurations différentes :  

- la semaine de 4 jours, réparties selon les horaires suivants : 8h30 - 12h30 / 13h30 - 18h15 
- la semaine de 4,5 jours, du lundi au vendredi midi, horaires à discuter en entretien 

Une évolution vers du télétravail à moyen terme sera possible dans la limite d’1 jour par semaine (hors lundi 
après midi).  
 
Rémunération et avantages 
- Selon la valeur du point de la convention collective de la branche architecture, classification 260 : soit 

2 373,8€ brut 
- la mutuelle d’entreprise proposée est Alptis (prise en charge à 50% par l’entreprise) 
- L’entreprise prendra en charge 50% de l’abonnements de transport en commun 
La rémunération pourra être amenée à évoluer au même titre que le poste. Une prime annuelle pourra être 
proposée en fonction du résultat.  
 

COMPETENCES  

Requises  
- Maîtrise de projection 3D : Archicad  
- Maîtrise des logiciels de bureautique (suite Office) 
- Maîtrise de traitement d’images : suite Adobe 
- Maîtrise de création d’images de rendu : Twinmotion (ou autres) 
- Métré 
- Maîtrise des techniques du bâtiment 
- Connaissances des normes et des réglementations en vigueur 
- Assistance à la consultation et à la gestion de procédures 
- Gestion de l’information, classement, archivage 
- Connaissances des procédures réglementaires 
- Notion d’économie de projet 
- Bonne capacité rédactionnelle  
- Capacité de synthèse 
 
Appréciées  
- Connaissance de mise en œuvre de techniques du bâtiment  
- Double cursus ingénierie, DSA Terre  
- Dessin à la main 
- Identité visuelle affirmée 
 
 

EXPERIENCES 

Requises  
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- 3 ans minimum en agence d’architecture post-diplôme, au minimum sur l’ensemble des phases de 
conception (compris consultation des entreprises) 

- Une expérience significative sur un projet de réhabilitation  
 
Appréciées 
- Suivi de travaux 
- Mise en œuvre de matériaux biosourcés sur le terrain (chantier) 
- Participation à des projets associatifs ou citoyens, expériences de dynamiques de groupe 
- Mise en œuvre d’outils d’intelligence collective et d’éducation populaire  
 

QUALITES RECHERCHEES  
- Sensibilité aux matériaux biosourcés, aux systèmes low-tech, à la coopération et à l’intelligence collective  
- Prise d’initiative, personne motrice dans les échanges et pro-active  
- Organisé.e et attentif.ve 
- Indépendant.e et relativement autonome  
- Capacité à poser des questions lorsqu’il y a des doutes, incompréhensions  
- Bonne capacité de communication et d’adaptation  
- Apprécier le travail en équipe  
 
 

PROCEDURE DE REPONSE  
Nous transmettre par mail à l’adresse contact@basa-architecture.fr (uniquement), en précisant dans l’objet 
du mail « CANDIDATURE NOM Prénom » 
- CV  
- Lettre de motivation intégrant un développement succinct du ou des projets de réhabilitation suivis 

précédemment 
- Portfolio références 
 
 
 
Le cas échéant, nous vous recontacterons directement par mail ou téléphone pour vous proposer un entretien 
courant du mois de juillet, à Lyon. Nous ferons notre possible pour répondre à l’ensemble des candidatures 
reçues. Aussi, merci de ne pas nous relancer si vous n’avez pas de retour de notre part. 
 
Merci ! 
 


