RESPONSABLE H/F DEVELOPPEMENT / APPELS D'OFFRES - NANTES

Mission principale

Assiste les architectes associés dans I'élaboration des dossiers de candidatures pour répondre aux
candidatures de marchés publics. Le dossier de candidature constitue le premier contact entre notre
agence et un potentiel maitre d'ouvrage. Il représente une étape cruciale du fonctionnement de

I'agence dans notre acces a la commande.

Taches

- Sélection des annonces avec l'associé en charge des candidatures

- Recherche de partenaires, prise de contact pour la constitution des équipes, établissement et suivi
des dossiers de candidature et offre en France.

- Sollicite les bureaux d'études et/ou les consultants, collecte les dossiers, compile les documents
administratifs, réalise les documents complémentaires de 'offre

- Mise en page des références (+ part de créativité)

- Rédaction des notes d'intentions et méthodologiques

Conditions de travail

- Type de contrat : CDI avec prime sur objectif

- Temps de travail : 35h hebdomadaires

- Salaire brut : 2 600€ 3 200€ brut selon la formation et I'expérience

- Début de mission : Juillet 2025

- Lieu de travail : poste basé & Nantes

- Moyens mis a disposition : un poste de travail et ordinateur dans un espace de travail collaboratif au

cceur de Nantes, double écran, téléphone portable.

Profil recherché

- Expérience dans la gestion des appels d'offres de marchés publics

- Maitrise de I'ensemble des outils informatiques nécessaires au poste :
e M2BPO (logiciel de gestion)
e  Suite Office
e  Suite Adobe (In design, Illustrator...)

- Appétence pour 'écriture et la rédaction

- Autonomie et rigueur

- Motivation et esprit d’équipe

- Formation niveau master

Les plus appréciés

- Organisation, rigueur et autonomie

- Aisance a I'écrit important

- Qualités relationnelles et dynamisme.

- Vif intérét pour le domaine de 'architecture

Envoyez vos candidatures sur job@titan.archi
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